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Leticia Trejo Hernandez

Objetivo

Desarrollo personal y laboral

Experiencia

1986-1992 Comisién de Fomento Minero México
Secretaria de Gerencia
Jefe Directo: Lic. Rafael Martinez Gutierrez

Gerente Juridico

e Archivar documentacion

s  Elaborar oficios a los departamentos de crédito y cobranza,
recursos humanos y contraloria,

s  Elaborar oficios para los Juzgados del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, asi como a diferentes Estados de la
Republica Mexicana.

e FElaboracién de viaticos para los abogados y realizar comprobacion
de los mismos

® Realizar llamadas telefdnicas a los directores de las diferentes
sucursales de la CFM, enviarles comunicados.

s Auxiliar del Subdirector Juridico
« Elaboracion de contratos.

1993-1994 Condelmex México
Secretaria de Gerencia
Jefe Directo: Cesar Bonilla Cuevas

e  FElaboracidn de contratos individuales

s«  Recepcion de correspondencia

¢«  Mecanografia en general

s« Coordinacion de prestaciones al personal
»  Archivar documentacion

1995-1995 Fideicomiso de Fomento Minero México
Febrero a Junio 1995

Secretaria de Subdireccidn

Jefe Directo: C.P. Maximo Agaton Hernandez

« FElaboracion de oficios a los diferentes departamentos del FFM
® Mecanografia en general
+ Elaboracion de llamadas

s  Recepcidn de documentos para turnar a los diferentes
departamentos del FFM



Formacién académica

Aficiones

1997-Actual Luminosa, S.A.
Asistente del Director
Jefe directo: Lic. Alberto Caballero Valdés
Director General

»  Elaboracion de oficios

¢  Recepcidn de llamadas

+  Manejo de caja chica

»  Elaboracién de facturas

¢  Cuentas por cobrar

»  Elaboracion de cheques

1983-1986 La Villa English Acadeies, S. de R.L.

+  Secretaria Ejecutiva Bilingue

1988- 1991 Escuela Preparatoria Tlalnepantla
e  Certificado

Lectura, caminar

México

México

México



FOTOGRAF{A
SOLICITUD DE EMPLEO RECIENTE
NOTA: Toda informacion aqui proporcionada scrd tratada confidencialmente.
Fecha Puesto Solicitado Sueldo Mensual Deseado
il
P Slatca S Yiles
— DATOS PERSONALES
Apellido Paterno Apcllido Materno Nombre Edad
. N\ p s
\(eO __Haroodks et Cig
Domicilio Colonia Codigo Postal 54O (O |Teléfono Sexo
- ) . i i NS [ F M F
Sacomodan 25 Faace Valle Bevmeen 55010 oM ®
Lugar de Nacimiento Fecha Nacimiento Nacionalidad
f.,. . 3 . Y
Max o ©.& . l6-04 68 | (Uexicanc
Viye con o o o Estatura Peso
S dr Su familia Paricnt Solo e :
}33 us padres u familia wrientes \.5 | E@ tﬁ
Personas que dependen de usted Estado Civil
Hiijos Convuge Padres Otros /6( Soltero O Casado O Otro
DOCUMENTACION

N EsL6Ro4eSDY

Reg. Fed. de Contribuyentes No. Afiliacién Seguro Social No.

Cartilla Servicio Militar No.

Pasaporte No.

*| Tiene Licencia de Manejo

Clase y Numero de Licencia

NO

Siendo extranjero que
documento Ic¢ permite
trabajar cn cl pais.

ESTADO DE SALUD Y HABITOS PERSONALES

¢, Como considera su estado de salud actual ?

?J Bueno O Regular O Malo

.. Padece alguna enfermedad crénica ?

ONo O Si (Explique)

¢, Practica ud. algun deporte ?

Nl

¢ Pertencce a algun Club Social o
Deportivo ?
OO

¢, Cudl es su pasatiempo favorito ?
w al cire ;




¢, Cual es sumeta en la vida ?

INSTITUCION DE

A

ﬂ,D(‘“fémer’a \\Q o l() %\;(,-3 \’\C{)\C"A
DATOS FAMILIARES
NOMBRE .| VIVE | FINADO DOMICILIO OCUPACION
Padre
7\ &
~ Valle derme=o &Qﬂ@ e
Esposa (0) -/
Nombre y edades de los hijos
ESCOLARIDAD
NOMBRE DE LA ESCUELA DOMICILIO FECHAS ANOS TITULO RECIBIDO
DE A
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Maestria \ !
CAPACITACION RECIBIDA -
CURSO NOMBRE DE LA FECHAS Hrs. TITULO RECIBIDO




CONOCIMIENTOS GENERALES

Sistemas Operativos

Bases de Datos

Lenguajes de Programacion

Paqueteria

Lk:}‘\k 45

KA

Idiomas

S OYA

Magquinas que maneja

TOoX  co ol oclo@e

COOPVFL A e

EMPLEO ACTUAL Y ANTERIORES

CONCEPTO EMPLEO ACTUAL | EMPLEQOANTERIOR EMPLEO ANTERIOR EMPLEO ANTERIOR
O ULTIMO
Tiempo que presto sus servicios
O S eseS < anos © an oS

Nombre de la compafiia

Tdeom s o

Condelnex

Corri= (& Cle

Fomaatn  Mee oo Munern
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Puesto desempefiado

Secretaw L &ﬁe
SobdcrecciaM

Sec . ke Geracid

Sec. Gerencia

Sueldos Inicial

Final
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Motivo de su separacion

Redoccibn e

Yermonal |

Poraraig

Volo~tao e

L \E\d\d(l(fl@ ()

| ‘vombre de su jefe directo i @ i QQV\Q\W;;L 'O esar penillg | L ,2—6(;‘:;@‘ itz
NG TS - | Coevao Gotecer
Puesto de su jefe directo ol el oy~

fr;%(t . ge%he%riﬂ

CZ?‘\“E . 3\3’ ' ‘?? Ve

Podemos solicitar informes
de usted ?

O No (Razones)

si

REFERENCIAS PERSONALES (Favor de no incluir parientes o jefes anteriores)

NOMBRE DOMICILIO TELEFONO OCUPACION TIEMPO DE CONOCERLO
1Goeda (D?e Penies Aldacc, || 52656655 ConYocbry (
Ua(a'\m& !U\oLfen c’qu:—béqu Ab@ﬂac\c\ & are>




DATOS GENERALES

., Como supo de estc cmplco ? ., Ticne seguro de vida ? Suma asegurada
X PONACA TNo OSi $

(, Tiene paricntcs‘6 amistades trabajando cn csta cmpresa ? [, Puede viajar ?

OWNo O Si (nombre) Si O No (razones)

JHa estado afianzado 7 [ Esta dispucsto a cambiar de lugar de residencia ?

OMNo O Si(Cia) _§) Si__ O No (razones)

['Ha estado afiliado a algin sindicato ? Fecha en que podria presentarsc a trabajar

YNo O Sigacudl? } n W\@C*\ LA \ 5\ B

DATOS ECONOMICOS

miene usted otros ingresos ? Importc mensual ., Tienc automovil propio ? Marca Modelo |
¥ No O Si (describalos) $ ©No O Si

¢ Su conyuge trabaja ? Percepeion mensual /; Tiene deudas ? Importe

O No O Si (;donde?) $ 0Si  o%No $

¢, Vive en casa propia ? Valor aproximado | ;, Cudnto abona mensualmentce ?

O No O Si $ $

¢ Pagarenta? Renta mensual . A cuanto ascicnden sus gastos mensuales ?

@No O Si $ $

Hago constar que mis respucstas son verdaderas

AL

Foemardel gblicitzlnte
e-mail: J

S

Fomentarios del entrevistador
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