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Edad: 27 Afios.\” ) . o BN
Estado Civil: Soltera./ VW& con PP Y NiA? s &0
Fecha de nacimiento: 15/ABRIL/1991

Lugar de nacimiento: México, D.F

Domicilio: Av. Rafael Valdovinos N°40 Edificio H Depto. 101
Condominio 8 San Lorenzo Tetlixtac Coacalcg de Berriozabal
C.P 55713 LSy

Tel. Cel (04455)77662261

E-MAIL: berebbt@hotmail.com

Hempo\ire &tar en famnilty
OBJETIVO,

Colaborar en un ambito laboral, que me ofrezca la oportunidad de desarroliarme de manera profesional y
personal, para responder de manera eficiente y positiva a los retos que se me establezcan.

EDUCACION.

2010-2012 Técnico Superior Universitario en Biotecnologia.
Universidad Tecnoldgica de Tecamac, Estado de México (pasante)

2006-2009 Técnico en Quimica Industrial.
Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica (CONALEP) N° 184,

C , Estado de México. . ‘s ( o -€
oacalco, Esta (% a?rer:)'(ll'c;?m inada).ﬁ\cy\ ccrnologa PR
EXPERIENCIA LABORAL

Estadia Profesional (2012) /
Grupo Modelo S.A. de C.V
Laboratorio Central.

Departamento de Biocontrol.

Deteccion de microorganismos o microflora por medio de la técnica de filtracion en membrana
Julio- septiembre (2012) |

GRUPO PARISINA.~

Vendedora de piso.

Av. Via Morelos Tulpetiac
Septiembre-noviembre (2012)




TIENDAS ESCORPION 2 meses

(
Cajera multifuncional. ~$> Sale Fﬁi‘@"ﬂm Qo_\ad 2.
Av. Lépez portillo renuNu 2 Volua
Agosto 2013-actual
ASISTENTE ADMINISTRATIVA

Talleres de suspension

e Generacién de facturas para clientes y proveedores.

» Archivo y manejo de agenda personal, atencion al cliente.

e Elaboracion de pdlizas de cheques

e Manejo de la némina interna y caja chica

e Manejo del personal —F> [ &> pesonaS A LCIgo .
o Estrategia de 2 de las sucursales externas

s Manejo de correos electrénicos (Outlook)

e Generar 6rdenes de compra

o Tramites de pagos a proveedores

e Atender solicitudes de materiales y herramientas

o Manejo de Aspel Facture

®

Paqueteria office (Excely—# F() 70
- COYaciNed, entradas gsolidas de matenal,

El progreso de Guadalupe victoria Ecatepec de Morelos Estado de México.

REFACCIONARIAS ERSO “| N0 2 m-es5Ed ( sale el 23 Feb '20(‘&)

& Jltimo empleo

Gente de Crédito y Cobranzaﬁfﬂ oncia \Volu nﬂb i3

*Recibir cuentas de las sucursales aliernas

*Aprobar solicitudes de crédito

*Manejo de caja chica

*Mantener la cartera de clientes en éptimas condiciones

*Manejar los descuentos del personal

*Recibir trasferencias y aplicacién de pagos en sistema (saldar cuentas)
*Depbsitos en banco a las diferentes cuentas

*Archivo de expedientes de personal y clientes

*Generar complementos de Pago

*Manejo de ASPEL SAE '

Ejecutivo de compras

357
*Generan 6rdenes de compra de los diferentes productos (SAEY” E @
*Autorizar 6rdenes de compra

*Autorizar devoluciones

*Baja y Alta de productos _

*Cambio de precios en sistema

*Alimentacion y depuracién del sistema (SAE) (Productos, lineas, marcas, controles de
almacén, imagenes y caracteristicas de cada producto)

- Curso de coadhing

Inventarios

*Realizar cada 15 dias los inventarios de las 3 sucursales

*Presentar graficar de mermas y ajustes de productos del almacén
*Generar los controles de almacén de productos nuevos

*Implementar estrategias sobre cada tienda para evitar Mermas y Ajustes.
*Generar controles para el arribo de mercancia asi como el surtido




