ACTA ADMINISTRATIVA

[bookmark: _GoBack]      En el Estado de México, siendo las 10:00 horas del día 21 de Febrero del 2019, en las oficinas del área de Recursos Humanos de la Empresa Mantenimiento Xtra, S.A. de C.V., ubicada en el domicilio de Avenida Adolfo López Mateos 14-C, Col. Santa Cruz del Monte, Del., Naucalpan de Juárez Estado de México C.P. 53110, se reúnen los señores, Rodolfo Caballero Ruisanchez quien ocupa el puesto de Representante Legal, Claudia Elena Caballero Valdez quien ocupa el puesto de Directora Administrativa, Rodolfo Caballero Valdes quien ocupa el puesto de Director de logística y Joana Patricia Perez Gonzalez quien ocupa el puesto de Sistema de Gestión de Calidad, con la finalidad de dejar por escrito que el empleado Alejandro Sánchez Torres quien ocupa el puesto de Jefe de almacén,  cuenta con 3NC cerradas por falta de apego a los procesos de la organización; NC-SNC-007 (Preparación de herramienta necesaria); NC-SNC-008 (Información tardía) y NC-SNC-012 (Recepción de equipo)

      De seguir incurriendo en dicho comportamiento, se dará finalizada la relación de trabajo aceptando el trabajador, su separación voluntaria en la fecha que se origine la siguiente falta sin un aviso correcto a la empresa.
     Habiéndose hecho del conocimiento de los participantes la razón de la reunión y el levantamiento de la presente acta, se da por concluida la presente acta y se firma de conformidad por participantes en ella.


    Rodolfo Caballero Ruisanchez			             Alejandro Sanchez Torres	
        Representante Legal                                                             Jefe de Almacén






Claudia Caballero Valdez                                                Rodolfo Caballero Valdes
    Dirección Administrativa                                                  Dirección de Logística 
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 Sistema de Gestión de Calidad
